
МЕСТНАЯ   АДМИНИСТРАЦИЯ    

МУНИЦИПАЛЬНОГО   ОБРАЗОВАНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   ОКРУГ 

ГРАЖДАНКА 

 

 

 

Р  А  С  П  О  Р  Я  Ж  Е  Н  И  Е 
 

 

05.10.2015 № 155-р  

Санкт-Петербург 
 

 

Об утверждении Положения о проведении экспертизы 

поставленного товара, результатов выполненной работы, 

оказанной услуги, отдельных этапов исполнения 

муниципального контракта в Местной администрации 

внутригородского муниципального образования города 

федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка и о назначении 

эксперта», в части их соответствия условиям 

муниципального контракта (в ред. от 12.09.2023 № 93-р) 

 

 

Во исполнение статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных  

и муниципальных нужд» и в целях создания механизма контроля исполнения поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по муниципальному контракту, 

заключенному по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  

для нужд внутригородского муниципального образования города федерального значения 

Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка: 

1. Утвердить Положения о проведении экспертизы поставленного товара, результатов 

выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполнения муниципального 

контракта в Местной администрации внутригородского муниципального образования города 

федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка и о назначении 

эксперта согласно приложению 1. 

2. Утвердить форму экспертного заключения, составленного по результатам проведения 

экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, 

отдельных этапов исполнения муниципального контракта, в части их соответствия условиям 

муниципального контракта, согласно приложению 2. 

3. Утвердить Перечень лиц, ответственных за проведение экспертизы поставленного 

товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполнения 

муниципального контракта, в части их соответствия условиям муниципального контракта, 

согласно приложению 3. 

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

 

Глава Местной администрации                                               С.В. Пустосмехова 



Приложение 1 

 

к распоряжению Местной администрации 

внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка 

 

от 05.10.2025 № 155-р 

(в ред. от 12.09.2023 № 93-р) 

 

 

 

Положение о проведении экспертизы поставленного товара, результатов 

выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполнения 

муниципального контракта в Местной администрации внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка и о назначении эксперта», в части их соответствия 

условиям муниципального контракта 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о проведении экспертизы и проведении экспертизы 

поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги (далее - 

Положение) разработано для исполнения статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013  

№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и в целях создания 

механизма контроля исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств  

по муниципальному контракту, заключенному Местной администрацией внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка (далее – муниципальный заказчик) по результатам 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка.  

1.2. Настоящее Положение применяется при приемке товаров, работ, услуг  

по конкретной осуществляемой муниципальным заказчиком закупке и устанавливает общие 

правила приемки товаров, работ, услуг по муниципальному контракту, заключенному 

муниципальным заказчиком (далее - Контракт). 

1.3. В своей деятельности эксперты руководствуются Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами, 

условиями и требованиями Контракта и настоящим Положением. 

 

2. Цели и задачи 

 

2.1. Основными задачами и целями проведения экспертизы являются: 

2.1.1. установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям  

и требованиям заключенного Контракта и действующим законодательством Российской 

Федерации; 



2.1.2. подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг муниципальному 

заказчику; 

2.1.3. подготовка отчетных материалов; 

2.1.4. защита муниципального заказчика от действий недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей); 

 2.1.5. содействие в предотвращении злоупотреблений при приемке товаров, работ, 

услуг. 

2.2. Для выполнения поставленных задач и целей эксперт реализует следующие 

функции: 

2.2.1. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, 

выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, 

услуг) количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам  

и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренных Контрактом; 

2.2.2. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, 

выполнения работ или оказания услуг муниципальному заказчику; 

2.2.3. проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, 

документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспортов на товары, 

сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и итоговые акты о результатах 

проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации и Контракта, а также устанавливает наличие 

предусмотренного условиями Контракта количества экземпляров и копий отчетных 

документов и материалов; 

2.2.4. проводит экспертизу своими силами либо привлекает иных экспертов, 

экспертные организации для проверки качества поставленных товаров, выполненных работ, 

оказанных услуг на предмет их соответствия условиям Контракта и предусмотренной им 

нормативной и технической документации; 

2.2.5. при необходимости запрашивает у поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

недостающие отчетные документы и материалы, а также получает письменные разъяснения 

по представленным документам и материалам; 

2.2.6. выносит заключение по результатам проведенной экспертизы. 

 

3. Порядок формирования комиссии 

 

3.1. Для осуществления приемки товаров, работ, услуг по конкретной закупке 

муниципальный заказчик вправе создать комиссию. 

3.2. Решение о создании комиссии принимается муниципальным заказчиком в срок не 

ранее первого рабочего дня, следующего за днем заключения соответствующего Контракта 

на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, но не позднее рабочего дня, 

предшествующего дню начала приемки товара, работ, услуг.  

3.3. В состав комиссии входит не менее пяти человек, включая председателя, 

заместителя председателя, секретаря и других членов комиссии. 

3.4. Возглавляет комиссию и организует ее работу председатель комиссии, а в период 

его отсутствия – заместитель председателя комиссии. Председатель комиссии и его 

заместитель назначаются муниципальным заказчиком. 

3.5 Состав комиссии формируется преимущественно из числа работников 

муниципального заказчика и представителей поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 



если участие поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в приемке товаров (работ, услуг) 

предусмотрено Контрактом. 

3.6. Изменение состава комиссии в период ее деятельности осуществляется  

на основании решения муниципального заказчика – правового акта Местной администрации 

внутригородского муниципального образования города федерального значения  

Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка. 

3.7. Член комиссии в случае невозможности исполнять свои обязанности исключается 

из состава комиссии на основании личного заявления по решению муниципального 

заказчика. 

3.8. В случае ненадлежащего исполнения членом комиссии своих обязанностей 

муниципальный заказчик исключает этого члена из состава комиссии по предложению 

председателя комиссии либо по собственной инициативе. 

3.9. Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены  

в качестве экспертов к проведению экспертной оценки закупочной документации, заявок  

на участие в закупке. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц муниципальный 

заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить  

их другими физическими лицами. 

 

4. Порядок осуществления приемки товаров, работ, услуг 

 

4.1. В случаях необходимости, согласно пунктам 3, 4, 5 статьи 94 Федерального закона 

для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  результатов, 

предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта, муниципальный 

заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, 

может проводиться муниципальным заказчиком своими силами или к ее проведению могут 

привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных  

в соответствии с Федеральным законом. 

4.2. Муниципальный заказчик обязан привлекать экспертов, экспертные организации  

к проведению экспертизы поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг,  

в случае, если закупка осуществляется у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 1, 4 - 6, 8, 15, 17, 18, 22, 

23, 26 части 1 статьи 93 Федерального закона. Правительство Российской Федерации 

определяет иные случаи обязательного проведения экспертами, экспертными организациями 

экспертизы поставленных товаров, предусмотренных Контрактом. 

4.3. Для проведения экспертизы товара, работ, услуг эксперты, экспертные 

организации имеют право запрашивать у муниципального заказчика и поставщика 

(подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения 

Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта. Результаты такой экспертизы 

оформляются в виде письменного заключения, которое подписывается экспертом, и должно 

быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской 

Федерации. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения 

требований Контракта, не препятствующие приемке поставленного товара, выполненной 

работы или оказанной услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении 

данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения. 

 

5. Ответственность 

 

            Эксперты, осуществившие приемку поставленного товара, выполненной работы  

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения 
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работы, оказания услуги, предусмотренных контрактом, несоответствующих установленным 

требованиям, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 



Приложение 2 

 

к распоряжению Местной администрации 

внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка 

 

от 05.10.2025 № 155-р 

(в ред. от 12.09.2023 № 93-р) 

 

 

Форма экспертного заключения, составленного 

по результатам проведения экспертизы 

поставленного товара, результатов выполненной 

работы, оказанной услуги, отдельных этапов 

исполнения муниципального контракта, в части 

их соответствия условиям муниципального 

контракта 

 

 

Экспертное заключение 

 

Санкт-Петербург                                                                                    «____»________20___г. 

 

Лицо, проводившее экспертизу:_________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность) 

Место проведения экспертизы:__________________________________________________ 

(адрес, где проводится экспертиза) 

Основание проведения экспертизы:______________________________________________ 

 

Цель экспертизы:______________________________________________________________ 

 

Предмет (объект) экспертизы:___________________________________________________ 

(предмет муниципального контракта) 

ИКЗ №_______________________________________________________________________ 

 

Сведения об исполнителе: 

 

Результаты экспертизы: 

Наименование 

подрядчика/ 

исполнителя/ 

поставщика 

Местонахождение 

(адрес, телефон,  

е-mail) 

ИНН КПП/ОКПО 

ФИО, должность 

лица, 

присутствующего 

от подрядчика/ 

Исполнителя/ 

поставщика 

     



Информация об исполнении Муниципального контракта (результаты отдельного этапа 

муниципального контракта, выполненная работа / оказанная услуга / поставленный товар), о 

соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения Муниципального 

контракта: 

 

Наименование 

работ/услуг/товара, 

предусмотренных 

контрактом 

Кол

-во 

Ед. 

изм. 

Дата 

исполнен

ия 

фактичес

кая 

Дата 

исполнени

я по 

контракту 

Наименован

ие и 

реквизиты 

документа, 

подтвержда

ющего 

исполнение 

Сумма, 

подлежаща

я к оплате, 

руб. 

       

 

Вывод по результатам экспертизы:_____________________________________________ 

(сведения о результатах проверки представленных документов на 

соответствии/несоответствие условиям муниципального контракта) 

 

При проведении экспертизы не выявлены/выявлены  

(нужное выделить) 

факты ненадлежащего исполнения муниципального контракта Исполнителем. 

 

ВЫВОДЫ по заключению:_____________________________________________________ 

                                                            (сведения о принятии/не принятии товара (услуги, работ) 

 

 

Наименование должности лица,  

проводившего экспертизу 

 

_________________________                                 __________             ________________ 

                                                                                                                     (подпись)                                

(расшифровка) 

             

 



Приложение 3 

 

к распоряжению Местной администрации 

внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Гражданка 

 

от 05.10.2025 № 155-р 

(в ред. от 12.09.2023 № 93-р) 

 

 

Перечень лиц, ответственных за проведение экспертизы поставленного товара, 

результатов выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполнения 

муниципального контракта, в части их соответствия условиям муниципального 

контракта 

 

1. начальник организационного отдела Администрации МО Гражданка Бобкова  

Ася Адамовна; 

2. главный специалист организационного отдела Администрации МО Гражданка 

Ходоренко Татьяна Владимировна; 

3. ведущий специалист организационного отдела Администрации МО Гражданка 

Козырева Светлана Сергеевна; 

4. начальник административного отдела Администрации МО Гражданка Сожин 

Григорий Евгеньевич; 

5. ведущий специалист административного отдела Администрации МО Гражданка 

Латышева Марина Валериевна; 

6. начальник отдела благоустройства Администрации МО Гражданка Джаббаров Роман 

Джаванширович; 

7. заместитель начальника отдела благоустройства Администрации МО Гражданка 

Кожевникова Мария Сергеевна; 

8. главный специалист отдела благоустройства Администрации МО Гражданка 

Виноградов Андрей Андреевич; 

9. главный специалист юридического отдела Администрации МО Гражданка 

Бугайцева Елена Анатольевна. 


