
 

Приложение № 1 
к приказу Министерства финансов Российской 
Федерации от 30.12.2020 № 340н 

Акт 
камеральной проверки  

Местной администрации внутригородского муниципального образования  
города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка 

(далее - Администрации МО Гражданка) 
(указывается метод осуществления внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (проверка 
(выездная, камеральная, встречная), ревизия (далее – контрольное мероприятие), полное и сокращенное (при наличии) 

наименование объекта контроля внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля                                           
(далее – объект контроля), объекта встречной проверки) 

г. Санкт-Петербург  « 30 » мая 20 23 г. 

место составления 
 
Контрольное мероприятие проведено на основании:   распоряжения  Местной                        

(указываются наименование и реквизиты 
приказа 

администрации внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка от 15.05.2023  № 55-р                       
«О назначении контрольного мероприятия в рамках исполнения полномочий Местной 
администрации внутригородского муниципального образования города федерального 
значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка по осуществлению внутреннего 
муниципального контроля».  
(распоряжения) органа внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (далее – орган контроля)                  
о назначении контрольного мероприятия, а также основания назначения контрольного мероприятия в соответствии                              
с пунктами 10 и 11 федерального стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля 
«Проведение проверок, ревизий и обследований и оформление их результатов», утвержденного постановлением 
Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 № 1235 1 (далее – федеральный стандарт № 1235). В случае проведения 
встречной проверки также указываются наименование и основание проведения камеральной проверки или выездной 
проверки (ревизии), в рамках которой проводится встречная проверка) 

 
Тема контрольного мероприятия: Проверка осуществления расходов на обеспечение 

выполнения функций органа местного самоуправления и (или) их отражения в бухгалтерском 
учете и отчетности. 

 
Проверяемый период: с 01 января по 31 декабря 2022 года. 

 

 
Контрольное мероприятие проведено: Комиссией по проведению внутреннего  

(проверочной (ревизионной) группой (уполномоченным на 
муниципального финансового контроля, утвержденной распоряжением Администрации МО  

проведение контрольного мероприятия должностным лицом) 
Гражданка от 12.05.2023 №53-р, в составе: Председатель комиссии –  

(указываются должности, фамилии, инициалы 
Главный специалист отдела бюджетного, бухгалтерского учета и отчетности Администрации 
МО Гражданка – Пестова Татьяна Вячеславовна; 

Члены комиссии:  

 - Ведущий специалист отдела благоустройства Администрации МО Гражданка – Ананьев 
Роман Максимович, 

                                                           
1 Постановление Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 № 1235 «Об утверждении федерального 

стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля «Проведение проверок, ревизий и 
обследований и оформление их результатов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2020, № 34, ст. 5462). 



 

- Ведущий специалист организационного отдела Администрации МО Гражданка – Козырева 
Светлана Сергеевна 

лиц (лица), уполномоченных(ого) на проведение контрольного мероприятия) 
 
К проведению контрольного мероприятия привлекались 2:  нет. 

(указываются фамилии, инициалы, 
должности (при наличии) независимых экспертов, специалистов иных государственных органов, специалистов учреждений, 
подведомственных органу контроля, полное и сокращенное (при наличии) наименование и идентификационный номер 
налогоплательщика специализированных экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольного мероприятия 
в соответствии с подпунктом «г» пункта 3 федерального стандарта внутреннего государственного (муниципального) 
финансового контроля «Права и обязанности должностных лиц органов внутреннего государственного (муниципального) 
финансового контроля и объектов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (их должностных 
лиц) при осуществлении внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля», утвержденного 
постановлением Правительства Российской Федерации от 06.02.2020 № 100 3). 

 
При проведении контрольного мероприятия проведено(ы): нет. 

(указываются экспертизы, контрольные 
 

действия, проведенные в рамках контрольного мероприятия (в соответствии с пунктами 18, 19 федерального 
 

стандарта № 1235), с указанием сроков их проведения, предмета, а также сведений (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 . 

о лицах (лице), их проводивших(ого)) 
В рамках контрольного мероприятия проведена встречная проверка (обследование)4:   

 

нет. 
(указывается наименование объекта встречной проверки (объекта контроля) 

Срок проведения контрольного мероприятия, не включая периоды его приостановления,  
 

составил 12 рабочих дней с « 15 » мая 20 23 года по « 30 » мая 20 23 года. 
 

Проведение контрольного мероприятия приостанавливалось 5 с « - » - 20 - года 
 

по « - » - 20 - года на основании - 
        (указываются наименование и реквизиты приказа(ов)  
 . 

(распоряжения(ий)) органа контроля о приостановлении контрольного мероприятия) 
Срок проведения контрольного мероприятия продлевался на - рабочих дней на 

основании 6  - 
(указываются наименование и реквизиты приказа(ов) (распоряжения(ий)) органа контроля 

 . 
о продлении срока проведения контрольного мероприятия) 

 
Общие сведения об объекте контроля (объекте встречной проверки)7: 

                                                           
2 Указывается только в случае привлечения независимых экспертов (специализированных экспертных организаций), 

специалистов иных государственных органов, специалистов учреждений, подведомственных органу контроля, к 
контрольному мероприятию. 

3 Постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2020 № 100 «Об утверждении федерального 
стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля «Права и обязанности 
должностных лиц органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и объектов 
внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля (их должностных лиц) при 
осуществлении внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2020, № 7, ст. 829). 

4 Указывается в акте выездной проверки (ревизии), камеральной проверки в случае проведения в рамках 
указанного контрольного мероприятия встречной проверки или обследования. 

5 Указывается только в случае приостановления контрольного мероприятия. 
6 Указывается только в случае продления срока проведения контрольного мероприятия. 
7 Указываются сведения об объекте контроля (объекте встречной проверки), включающие: 
полное и сокращенное (при наличии) наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной 

государственный регистрационный номер (ОГРН), код организации в соответствии с реестром участников бюджетного 
процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса; 



 

 
Полное и сокращенное (при наличии) наименование: Муниципальный совет 

внутригородского муниципального образования города федерального значения                                  
Санкт-Петербурга муниципальный округ Гражданка, МС МО Гражданка (далее -  
Учреждение) 

ИНН 7804077091  
ОГРН 1037808008985 

Код организации в соответствии с реестром участников бюджетного процесса                       
40320099. 

Перечень и реквизиты всех действовавших в проверяемом периоде счетов                            
в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов в органах 
Федерального казначейства (включая счета, закрытые на момент проведения 
контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде):  

Получатель бюджетных средств: УФК по г. Санкт-Петербургу (МС МО Гражданка              
л/с 03723200990) Северо-Западное ГУ Банка России // УФК по г. Санкт-Петербургу,                          
г. Санкт-Петербург БИК 014030106, р/сч 40102810945370000005, номер казначейского счета 
03231643403320007200. 

Получатель бюджетных средств для учета операций со средствами поступающими                    
во временное распоряжение: УФК по г. Санкт-Петербургу (МС МО Гражданка                                
л/с 05723200990) Северо-Западное ГУ Банка России // УФК по г. Санкт-Петербургу,                          
г. Санкт-Петербург БИК 014030106 р/сч 40102810945370000005, номер казначейского счета 
03232643403320007200. 

Фамилии, инициалы и должности лиц объекта контроля (объекта встречной 
проверки), имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый 
период: 

Беляева Елена Вячеславовна - Глава муниципального образования, исполняющий 
полномочия председателя Муниципального совета.  

Главного бухгалтера и руководителя финансово-экономической службы в отчетном 
периоде нет. 

Бюджетный и бухгалтерский учет ведется отделом бюджетного, бухгалтерского учета и 
отчетности Администрации МО Гражданка, в соответствии с Соглашением о передаче 
функций по ведению бюджетного (бухгалтерского), налогового учета и формирования 
отчетности от 01.05.2020 №б/н. 

 

Настоящим контрольным мероприятием установлено:  

1. Соблюдение требований законодательства Российской Федерации                                
при формировании бюджетной сметы.  

В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации финансовое 
обеспечение деятельности Учреждения осуществляется на основании утвержденной 
бюджетной сметы. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы Учреждения 

                                                                                                                                                                                                    

наименование государственного (муниципального) органа, в ведении которого находится объект контроля, с 
указанием адреса и телефона такого органа (при наличии); 

сведения об учредителях (участниках) (при наличии); 
перечень и реквизиты всех действовавших в проверяемом периоде счетов в кредитных организациях, включая 

депозитные, а также лицевых счетов в органах Федерального казначейства (включая счета, закрытые на момент проведения 
контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде); 

фамилии, инициалы и должности лиц объекта контроля (объекта встречной проверки), имевших право подписи 
денежных и расчетных документов в проверяемый период. 



 

осуществляется в соответствии с распоряжение МС МО Гражданка от 29.12.2012 № 49-р                  
«Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного 
учреждения Муниципальный совет», а также распоряжением от 08.08.2022 №36-р                          
«Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного 
учреждения Муниципальный совет Муниципального образования Муниципальный округ 
Гражданка». Бюджетная смета учреждения на 2022 год утверждена 09.12.2021 года Главой 
Муниципального образования, исполняющий полномочия председателя Муниципального 
совета – Беляевой Еленой Вячеславовной.  

В соответствии с пунктом 2.2. Порядка составления, утверждения и ведения бюджетной 
сметы казенного учреждения Муниципальный совет Муниципального образования 
Муниципальный округ Гражданка показатели сметы формировались в разрезе кодов 
классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации                        
с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора 
государственного управления (КОСГУ).  

В соответствии с пунктом 4.1. вышеуказанного Порядка, ведение сметы осуществлялось 
внесением изменений в смету в пределах, доведенных в установленном порядке объемов 
соответствующих лимитов бюджетных обязательств.  

Нарушений и замечаний не выявлено. 
 

2. Обеспечение результативности, целевого характера исполнения утвержденных 
бюджетных ассигнований. 

Утвержденный объем расходов на 2022 год составил 8 254,2 тыс. руб. плановые 
показатели исполнены на 70,7%.  

 

Наименование подраздела Код бюджетной 
классификации 

Годовой 
план 

(тыс. руб.) 

Произведено 
расходов 
(тыс. руб.) 

Исполнение 
плана, % 

Фонд оплаты труда 0102 121 1 181,9 1 179,6 99,8 
Взносы по обязательному социальному 

страхованию 0102 129 352,6 350,9 99,5 

Фонд оплаты труда 0103 121 3 338,3 2 094,6 62,7 
Взносы по обязательному социальному 

страхованию 0103 129 1 013,7 622,3 61,4 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0103 244 1 975,0 1 219,4 61,7 
Уплата налогов 0103 851 10,0 0 0 
Иные выплаты 0103 123 347,7 347,7 100 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0705 244 35,0 25,0 71,4 
ВСЕГО РАСХОДОВ  8 254,2 5 839,5 70,7 

Нарушений и замечаний не выявлено. 
 

3. Проверка расходования средств на заработную плату. 

Проверка начисления заработной платы осуществлялась выборочным методом.                     
При проверке использовались: штатное расписание, утвержденное решением                                      
МС МО Гражданка от 25.12.2020 № 46 «Об утверждении структуры и штатного расписания 
Муниципального совета и его аппарата», карточки-справки (код формы 0504417),                    
расчетно-платежные ведомости, табели учета рабочего времени, распоряжения по личному 
составу. 

Оплата труда работников и стимулирующие выплаты регламентируются Положением 
об оплате труда, утвержденным решением МС МО Гражданка от 09.06.2010 № 20 (в редакции 
от 19.06.2013 № 19). 

Штатное расписание Учреждения утверждено в количестве 5 штатных единиц, 
месячный ФОТ на 2022 год составил 378 200,0 руб. 

В ходе проверке установлено, что начисление заработной платы в учреждении 
производится на основании первичных учетных документов, табелей учета рабочего времени, 



 

распоряжений по личному составу, в соответствии с утвержденным штатным расписанием 
Учреждения. 

Нарушений и замечаний не выявлено. 
 

4. Проверка учета расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 
ценности, оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в Журнале 
операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками на счете 302.00 «Расчеты                      
по принятым обязательствам». 

В ходе проверке установлено, что начисление учетов расчетов с поставщиками                      
за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные 
работы учреждении производится своевременно на основании первичных учетных 
документов. 

Нарушений и замечаний не выявлено. 
 

5. Проверка правильности оприходования и обоснованности списания 
материальных запасов. 
Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, 

перемещению ведется в Журнале операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов. Списание материальных запасов осуществляется по фактической себестоимости.  

В соответствии с Учетной политикой Учреждения и требованиями приказа Минфина 
России от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов                            
и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» списание материальных запасов 
производится на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).  

Акт составлялся комиссией Учреждения по поступлению и выбытию активов                            
и утвержден главой муниципального образования, исполняющий полномочия председателя 
Муниципального совета. 

Нарушений и замечаний не выявлено. 
(описание с учетом требований пунктов 50 - 52 федерального стандарта № 1235 

 

Информация о результатах контрольного мероприятия:  

 В ходе проведения проверки осуществления расходов на обеспечение выполнения 
функций органа местного самоуправления и (или) их отражения в бухгалтерском учете и 
отчетности, за период с 01 января 2022 по 31 декабря 2022 года искажений, 
недостоверности в учетных данных комиссией не установлены. Все операции отражены 
в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством. Неэффективного 
расходования средств не выявлено. 

(указывается информация с учетом требований, установленных пунктом 52 федерального стандарта № 1235, о 
наличии (отсутствии) выявленных нарушений по каждому вопросу контрольного мероприятия с указанием документов 

(материалов), на основании которых сделаны выводы о нарушениях, положения (с указанием частей, пунктов, подпунктов) 
законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов, договоров (соглашений), 

являющихся основаниями предоставления бюджетных средств, которые нарушены) 

 
Объект контроля вправе представить письменные замечания (возражения, пояснения)                  

на акт контрольного мероприятия в течение 15 рабочих дней со дня получения копии 
настоящего акта 8. 

                                                           
8 Не указывается в случае проведения встречной проверки. 



 

Приложение:  нет. 
(указываются документы, материалы, приобщаемые к акту контрольного мероприятия, 

 
в том числе документы (копии документов), подтверждающие нарушения, в соответствии с пунктами 53, 54 федерального 

 . 
стандарта № 1235) 

Руководитель 
проверочной (ревизионной) группы  
(уполномоченное на проведение  
контрольного мероприятия должностное лицо) 
 
Председатель  
комиссии по проведению 
внутреннего муниципального 
финансового контроля 

 30.05.2023    Т.В. Пестова 

(должность)  (дата)  (подпись)  (инициалы и фамилия) 

 

Копию акта контрольного мероприятия получил 9: Глава муниципального образования, 
исполняющий полномочия 
председателя Муниципального 
совета  

(указываются должность, 

Беляева Елена Вячеславовна 30.05.2023 года  

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя объекта контроля (его уполномоченного представителя), получившего 
копию акта контрольного мероприятия, дата, подпись) 

 

                                                           
9 Указывается в случае вручения копии акта контрольного мероприятия руководителю объекта контроля 

(его уполномоченному представителю). 


